个体工商户“两证整合”登记事务一次性告知书
个体工商户开业登记
    1.经营者签署的《个体工商户开业登记申请书》。
    2.经营者的身份证复印件；申请登记为家庭经营的，以主持经营者作为经营者登记，由全体参加经营家庭成员在《个体工商户开业登记申请书》经营者签名栏中签字予以确认。提交居民户口簿或者结婚证复印件作为家庭成员亲属关系证明；同时提交其他参加经营家庭成员的身份证复印件，对其姓名及身份证号码予以备案。
    3.申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，应当提交有关许可证书或者批准文件复印件。
    4.经营场所使用证明。个体工商户以自有场所作为经营场所的，应当提交自有场所的产权证明复印件；租用他人场所的，应当提交租赁协议和场所的产权证明复印件；无法提交经营场所产权证明的，可以提交市场主办方、政府批准设立的各类开发区管委会、村居委会出具的同意在该场所从事经营活动的相关证明。
    5.委托代理人办理的，还应当提交经营者签署的《委托代理人证明》及委托代理人身份证复印件。
个体工商户变更（换照）登记
    1.经营者申请变更登记或换照的，应当提交其签署的《个体工商户变更（换照）登记申请书》。
    2.经营者的身份证复印件。
    3.经营者本人姓名、住所发生变更的，应当提交姓名、住所变更后的身份证复印件。
    4.个体工商户变更组成形式的，由个人经营变更为家庭经营的，应当提交居民户口簿或者结婚证复印件作为家庭成员亲属关系证明，同时提交其他参加经营家庭成员的身份证复印件，对其姓名及身份证号码予以备案。
    5.申请变更的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，应当提交有关许可证书或者批准文件复印件。
    6.在同一登记机关辖区范围内申请经营场所变更的，提交新的经营场所使用证明。
7.委托代理人办理的，还应当提交经营者签署的《委托代理人证明》及委托代理人身份证复印件。
8.营业执照正、副本原件。

个体工商户注销登记
    1.经营者签署的《个体工商户注销登记申请书》。
    2.经营者的身份证复印件。
    3.已取得加载统一社会信用代码营业执照且在税务机关办理涉税事项的个体工商户申请注销登记，应当向登记机关提交税务机关出具的《清税证明》。
4.委托代理人办理的，还应当提交经营者签署的《委托代理人证明》及委托代理人身份证复印件。
5.营业执照正、副本原件。

※ 以上各项未注明提交复印件的，应当提交原件；提交复印件的，应当注明“与原件一致”并由个体工商户经营者或者由其委托的代理人签字。

经营场所使用证明附加说明

一、个体经营场所无法提交房屋产权证的，（1）属于公有非住宅用房的，提交公有非住宅房屋租赁合同；（2）属于商场、宾馆、酒店的，提交租赁协议和商场、宾馆、酒店的营业执照；（3）属于商品交易市场内场所的，提交租赁协议和市场经营管理企业的营业执照；（4）已竣工未取得产权证的房屋，提交房屋购房合同、缴款凭证以及建设工程竣工验收规划条件核实证明等材料；（5）属于部队房地产的，提交租赁协议和军队、武警部队出具的房地产租赁许可证；（6）前置审批部门已经对个体经营场所核准的，可凭许可证或者批准文件直接到工商行政管理机关申请登记，无需再提交经营场所合法使用证明。

二、以农村宅基地上房屋作为个体经营场所登记的，由村委会出具经利害关系人同意的证明文件。农村宅基地上的房屋登记为经营场所，不改变其原有法定使用性质。

三、将城镇住宅作为经营场所登记的，应当遵守法律、法规、规章以及住宅小区管理规约的规定，并经有利害关系的业主书面同意【需提供业主姓名、门栋牌号、联系电话】，并由登记机关核实后【必要时应当进行听证】，方可办理登记。（注：有利害关系的业主包括本栋建筑物内的其他业主，以及建筑区划内本栋建筑物之外的能证明其房屋价值、生活质量受到或者可能受到不利影响的业主。）

四、以非住宅用房作为住所（经营场所）登记的，房屋不得是违法建筑，且不属于配电间（房）、避难层（间）和疏散通道等涉及生命、财产安全的专用部位（区间）。规划用途为住宅的建筑底层和楼内不得设立产生油烟、噪声、异味污染以及安全隐患的餐饮、加工、娱乐、宾馆、网吧等经营场所。
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