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	事务名称
	个体工商户开业登记

	实施机关
	武汉市江岸区工商行政管理局

	依据
	1、《个体工商户条例》（2014年2月19日修订）第八条、第十条、第十二条

2、《个体工商户登记管理办法》（2014年2月20日修订）第四条、第五条

	许可范围及条件
	符合《个体工商户条例》、《个体工商户登记管理办法》的规定

	申

请

材

料
	个体工商户开业登记
	    1.经营者签署的《个体工商户开业登记申请书》。
    2.经营者的身份证复印件；申请登记为家庭经营的，以主持经营者作为经营者登记，由全体参加经营家庭成员在《个体工商户开业登记申请书》经营者签名栏中签字予以确认。提交居民户口簿或者结婚证复印件作为家庭成员亲属关系证明；同时提交其他参加经营家庭成员的身份证复印件，对其姓名及身份证号码予以备案。
    3.申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，应当提交有关许可证书或者批准文件复印件。
    4.经营场所使用证明。个体工商户以自有场所作为经营场所的，应当提交自有场所的产权证明复印件；租用他人场所的，应当提交租赁协议和场所的产权证明复印件；无法提交经营场所产权证明的，可以提交市场主办方、政府批准设立的各类开发区管委会、村居委会出具的同意在该场所从事经营活动的相关证明。
    5.委托代理人办理的，还应当提交经营者签署的《委托代理人证明》及委托代理人身份证复印件。
以上各项未注明提交复印件的，应当提交原件；提交复印件的，应当注明“与原件一致”并由个体工商户经营者或者由其委托的代理人签字。

	
	个体工商户变更登记
	1.经营者申请变更登记或换照的，应当提交其签署的《个体工商户变更（换照）登记申请书》。
    2.经营者的身份证复印件。
    3.经营者本人姓名、住所发生变更的，应当提交姓名、住所变更后的身份证复印件。
    4.个体工商户变更组成形式的，由个人经营变更为家庭经营的，应当提交居民户口簿或者结婚证复印件作为家庭成员亲属关系证明，同时提交其他参加经营家庭成员的身份证复印件，对其姓名及身份证号码予以备案。
    5.申请变更的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，应当提交有关许可证书或者批准文件复印件。
    6.在同一登记机关辖区范围内申请经营场所变更的，提交新的经营场所使用证明。
7.委托代理人办理的，还应当提交经营者签署的《委托代理人证明》及委托代理人身份证复印件。
8.营业执照正、副本原件。
以上各项未注明提交复印件的，应当提交原件；提交复印件的，应当注明“与原件一致”并由个体工商户经营者或者由其委托的代理人签字。

	
	个体工商户注销登记
	1.经营者签署的《个体工商户注销登记申请书》。
    2.经营者的身份证复印件。
    3.已取得加载统一社会信用代码营业执照且在税务机关办理涉税事项的个体工商户申请注销登记，应当向登记机关提交税务机关出具的《清税证明》。
    4.委托代理人办理的，还应当提交经营者签署的《委托代理人证明》及委托代理人身份证复印件。
5.营业执照正、副本原件。

以上各项未注明提交复印件的，应当提交原件；提交复印件的，应当注明“与原件一致”并由个体工商户经营者或者由其委托的代理人签字。

	承诺期限
	2个工作日

	收费依据及标准
	不收费

	证照批复名称
	《营业执照》

	办理流程
	受理→审核→批准

	承办机构
	武汉市江岸区工商行政管理局委托辖区各工商行政管理所办理

	咨询方式
	1、承办地址：江岸辖区各工商行政管理所窗口；
2、联系电话：027-82811497；

3、邮    箱：jiangan_hd@163.com 

	监督投诉方式
	（1）区监察举报投诉中心，办公地址：江岸区六合路1号，投诉电话：027-82738762；

（2）江岸区工商局监察科，办公地址：江岸区京汉大道950号，投诉电话：027-82822395；

	备注
	无
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